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AlIT101
Yariyil Kodu
1 AliT101
Ogrenim Tri Dersin Dili
Orgiin Ogretim Tiirkge
Boltimui/Programi

Mahkeme Biiro Hizmetleri
Dersin Amaci :

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Tokat Meslek Yiiksekokulu
Mahkeme Biiro Hizmetleri

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I

Adi
ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I

Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu
Meslek Yiiksekokulu Yok
On Kosul Dersin Koordinatérii

Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY

T+U Kredi AKTS
2 2 2
Dersin Tiiri
Zorunlu
Dersi Veren Dersin Yardimailari
Ogr. Gor. Dr. Ayse ERYAMAN Yok

Tirkiye Cumhuriyeti devletinin kurulug sartlarinin ve 6zelliklerinin anlagilabilmesi igin; Tiirk milletini Kurtulug Savasi yapmak durumunda birakan sartlarla, Kurtulug Savasinin hangi sartlarda ve hangi ilkeler
gergevqsinde gergeklestigini ve devletin hangi esaslar tizerine kuruldugunu kavratmak; béylece devletin kurulus felsefesini bilen, devletinin ve milletinin temel dederlerine saygili bireyler yetistirmek

Dersin Igerikleri :

Dersin amaci, kapsami ve temel kavramlar hakkinda bilgi verilmesi. Osmanli Devletinin son dénemleri, problemleri, modernlesme gabalari ve yikiligi. Turk Kurtulus Savasi.
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ENF100
Yariyil Kodu
1 ENF100
Ogrenim Turl Dersin Dili
Orgiin Ogretim Tiirkge
Bolumi/Programi

Mahkeme Biiro Hizmetleri

Dersin Amaci :

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Tokat Meslek Yiiksekokulu
Mahkeme Biiro Hizmetleri

BiLiSIM TEKNOLOJILERI VE OFiS YAZILIMLARL

Adi
BILISIM TEKNOLOJILERI VE OFIS YAZILIMLARI

Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu
Meslek Yiiksekokulu Yok
On Kosul Dersin Koordinatérii

Ogr. Gér. Kemal ERGUN <a
href="mailto:kemal.ergun@gop.edu.tr"
>kemal.ergun@gop.edu.tr</a>

Bilgi iletisim teknolojilerini ve temel bilgisayar programlarini etkili bir gekilde kullanabilme yeterliligi kazandirma.

Dersin Igerikleri :

internet ve Internet Tarayicisi, Elektronik Posta Yonetimi, Haber Gruplari / Forumlar, Kisisel Web Sitesi Hazirlama, Elektronik Ticaret, Kelime Islemci Programinda Ozgegmis, internet Ve Kariyer, is Gériismesine

Hazirlik, Islem Tablosu, Formiiller Ve Fonksiyonlar, Grafikler, Sunu Hazirlama, Tanitici Materyal Hazirlama
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ING101 INGILIZCE 1
Yariyil Kodu

1 ING101
Ogrenim Tiirli Dersin Dili
Orgiin Ogretim Tiirkge

Boltimui/Programi

Mahkeme Biiro Hizmetleri

Dersin Amaci :

T+U Kredi AKTS
2 2 3
Dersin Tiru
Zorunlu
Dersi Veren Dersin Yardimailari
Ogr. Gér. Ekrem AKBULUT <a Yok

href="http://https://www.gop.edu.tr
/AkademikOzgecmis/890/ekrem-
akbulut"
target="_blank">https://www.gop.e
du.tr/AkademikOzgecmis/890/ekrem-
akbulut</a> <a
href="mailto:ekrem.akbulut@gop.ed
u.tr">ekrem.akbulut@gop.edu.tr</a
>

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Tokat Meslek Yiiksekokulu
Mahkeme Biiro Hizmetleri

Adi
INGILiZCE I

Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu
Meslek Yiiksekokulu Yok
On Kogul Dersin Koordinatorii

Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY

T+U Kredi AKTS
2 2 2
Dersin Tiiri
Segmeli
Dersi Veren Dersin Yardimcilari

Ogr. Gor. Ozge DURAN Yok
GERGEKGIOGLU<br>04r. Gor.
Mustafa Bilge BILTEKIN

Bu ders sonucu dgrenciler ingilizcenin temel yapilarini kullanarak kendilerini ifade edebileceklerdir. Bu ders égrencilere ingilizce temel yapilarini baslangig diizeyde (Beginner / Al) vermeyi amaglar.

Dersin Igerikleri : )
Zorunlu Yabanci Dil Dersi (Ingilizce)
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Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Tokat Meslek Yiiksekokulu
Mahkeme Biiro Hizmetleri
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MBH103 KLAVYE TEKNIKLERI I

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 MBH103 KLAVYE TEKNIKLERI I 4 3 6
Ogrenim Tri Dersin Dili Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl

Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu

Boltimui/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari

Mahkeme Biiro Hizmetleri Yok Ogr. Gor. Ekrem AKBULUT Yok

Dersin Amaci :

Bu der; ile 6grenciye, bilgisayar ortaminda klavye ile onparmak (F klavye) metotlu ve seri yazi yazabilme yeterlilikleri kazandirilacaktir.
Dersin Igerikleri :

Kelime iglem programi iglemleri; "F" klavyeyeyi tanimak, Klavye Kullanma Becerilerini Gelistirme, Onparmak Klavye Kullanma ve Ergonomi, Klavye Kullanma Yonetimi ve Teknikleri, Temel Sira ve Temel Sira Disi
Harfleri Kullanma, Ornek Metinler Uzerinde Calismalar Yapma, Hizli Yazi Yazma Calismalari.
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7 L1 a Tokat Meslek Yiksekokulu
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MBH110 MEDENI HUKUK
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 MBH110 MEDENI HUKUK 3 3 5
Ogrenim Turl Dersin Dili Dersin Duizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Bolumi/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Yok Odr. Gor. ergiin simer <a Yok
href="mailto:ergun.sumer@gop.edu.
tr">ergun.sumer@gop.edu.tr</a>
Dersin Amaci :

6zel hukuk haklarin neler oldugu 6gretilecektir.

Dersin icerikleri :

Medeni Hukukun Tanimi, Konusu ve Kaynaklari; Medeni Hukukun Uygulanmasi ve Hak Kavrami; Haklarin Kazanilmasi ve Kaybedilmesi, Tyi niyet, Diiriistliik Kurali ve Hakkin Kétilye Kullanilmasi Yasagi; Haklarin
Korunmasi, Kisiligin Baslangici ve Sona Ermesi; Gergek Kisilerin Hak ve Fiil Ehliyetleri, Hisimlik; Kisilik Hakki ve Korunmasi, Tiizel Kisiler; Dernekler ve Vakiflar; Evlilik Birliginin Kurulmasi ve Evliligin Genel

Hiikiimleri; Evlilik Birliginin Sona Ermesi ve Soybagi; Genis Anlamda Aile iliskileri ve Vesayet, Miras Hukukuna Giris; Yasal Mirasgilar ve Oliime Bagl Tasarruflar; Sakli Pay ve Tenkis, Esya Hukukuna Girig; Zilyetlik,
Tapu Sicili; Mulkiyet, Sinirh Ayni Haklar
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SEC103 SECMELI UNIVERSITE DERSLERI
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 SEG103 SECMELI UNIVERSITE DERSLERI 2 2 2
Ogrenim Turi Dersin Dili Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turd
Orgiin Ogretim Tiirkce Meslek Yiiksekokulu Yok Segmeli
Boltimii/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Ogr. Gér. Kemal ERGUN Ogr. Gér. Kemal ERGUN Yok
Dersin Amaci :

Ogrencilerimize hem insan olarak kendi degerini anlatmak; hem de sosyal bir varlik olarak birlikte yagsadidi insanlara kargi sorumluluklarini hatirlatmaktir. Bu kapsamda hem ulusal hem de evrensel nitelik tagiyan

degerlere karsi farkindalik olusturmak dersin amaglari arasindadir. Boylece 6grencilere kendi hayatlarini, degerler baglaminda sorgulama ve yeniden gdzden gegirme firsatinin da sunulacagi diistintilmektedir.
Dersin Igerikleri :

Duyarlilik, Yardimseverlik, Hosgérii, Sevgi, Diiristliik, Aile Birlijine Onem Verme, Sorumluluk, Adalet, Galiskanlik, Saygi, Tasarruf ve Vatan Severlik.
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TD101 TURK DIiLI I
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TD101 TURK DIiLi I 2 2 2
Ogrenim Tri Dersin Dili Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Boltimui/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY Ogr. Gor. Dr. Erdal BARAN Yok
Dersin Amaci :

Ogrencilere Tiirkgenin dogru, giizel, etkili kullaniimasini kavratmak, yazili ve sézlii ilikilerini saglam temellere dayandirmak, is hayatindaki yazismalari, sunumlari ve agiklamalari basariyla yapma becerisini
kazandirmak, okuyan, diistinen, aydin, sorgulayan, ¢oziim getiren insanlar olmalarini saglamaktir.

Dersin igerikleri :

Gadin surekli ilerleyen sartlarina uygun olarak farkli alanlarda 6grenim géren genglerimize ana dil sevgisini ve bilincini gelistirmek dil diigiince baglantisini vurgulamak bilimsel alanda tretken, yaratici ve ana dilini
dogru kullanabilen gagdas bilgilerle donanmig bireyleri dil ve edebiyat tarihi yontinden aydinlatmaktir.
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AliT102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 AliT102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II 2 2 2
Ogrenim Turl Dersin Dili Dersin Duizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Bolumi/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY Ogr. Gor. Dr. Ayse ERYAMAN Yok
Dersin Amaci :

Atatiirkin, Tiirkiye Cumhuriyetini kurarken yaptigi inkildplarla, cumhuriyetin dayandigi temel ilkelerin nasil ortaya giktigini kavratmak; gengligin bu ilkeler dogrultusunda, milletiyle biitiinlesmis bireyler olarak,
cagdas diinyada etkin yer edinebilecek seviyeye gelmesini saglamak.
Dersin Igerikleri :

Kurtulug Savaginin son dénemleri ve Tiirkiye Cumhuriyetinin kurulusunu saglayan anlagmalar. Tiirkiye Cumhuriyeti'nin niteliklerini belirleyen Atatiirk ilkeleri ve bu ilkelerin yerlesmesini saglayan inkilaplar.
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ING102 INGILizCE 11
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 ING102 INGILizCE 11 2 2 2
Ogrenim Turii Dersin Dili Dersin Duizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turd
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Secmeli
Boltimii/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY Ogr. Gér. Hatice Tiiziin PACCI Yok
Dersin Amaci :

Bu ders sonucu Ogrenciler Ingilizcenin temel yapilarini kullanarak kendilerini ifade edebileceklerdir. Bu ders égrencilere Ingilizcenin temel yapilarini baglangig seviyede vermeyi amaglar.
Dersin Igerikleri :

Bu ders sonunda égrenciler Ingilizcenin temel yapilarini kullanarak kendilerini ifade edebileceklerdir. Bu ders égrencilere Ingilizcenin temel yapilarini baglangig seviyede vermeyi amaglar.
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KRY102 KARIYER PLANLAMA
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 KRY102 KARIYER PLANLAMA 1 1 2
Ogrenim Tri Dersin Dili Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Boltimui/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Ogr. Gor. Kemal ERGUN Ogr. Gor. Ahmet DOGRU Yok
Dersin Amaci :

Kariyer Planlama dersi 6grencilerin is dinyasini, farkl sektorleri ve bu sektorlerin gereksinimlerini tanimasini saglayarak; is diinyasina hazirlik stirecinde kariyer planlamasinin 6nemi hakkinda 6grencilerde
farkindalik olusturmayi hedefler. Ders, 6grencilerin, kisisel yetkinliklerini kesfetmesini ve is diinyasinin beklentilerini dogru anlamasini saglayarak; bilgi ve becerilerini, ilgili sektorlerin gereklilikleri ile paralellik arz
edecek sekilde gelistirmelerine yardimai olur.

Dersin igerikleri :

Dersin Genel Tanitimi ve Kariyer Kavrami Ulusal ve Uluslararasi Degisim Programlari Temel iletisim Becerileri Sektdr Giinleri (Sivil Toplum Kuruluslari) ince Yetenekler (Soft - Skills) Sektor Giinleri (Kamu Sektérii)
Diksiyon ve Beden Dili Ozgegmis ve Kapak Yazisi Hazirlama Sektor Giinleri (Ozel Sektér) Etkili Miilakat Teknikleri Sektor Giinleri (Akademi) Sektor Giinleri (Girisimcilik) Ders Degerlendirmesi ve Proje Detaylari
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MBH108 KLAVYE TEKNIKLERI I
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 MBH108 KLAVYE TEKNIKLERI II 4 3 6
Ogrenim Turl Dersin Dili Dersin Duizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Bolumi/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Yok Ogr. Gor. Ekrem AKBULUT Yok
Dersin Amaci :

Bu ders ile dgrenciye, bilgisayar ortaminda klavye ile farkli dillerde 10 parmak (F klavye) seri yazi yazabilme aliskanligi ve yeterlilikleri kazandirlacaktir.
Dersin Igerikleri :

Kelime islem programi islemleri; Kelime islemci belgede metni bigimlendirmek; Klavye tuslarinin fonksiyonlari; Oturus ve durusu ayarlama; Harf tuglarini kullanma; Noktalama isaretleri ve sayi tuslari; Metin
yazma; Hiz uygulamalari; Yabanci dilde yazi yazmak; El yazisi ve diizeltilmis yazilar; Farkl bilgisayar yazilimlarini kullanmak; Farkl yazihmlar ile galismak
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TD102 TURK DILI II
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TD102 TURK DILI 1T 2 2 2
Ogrenim Turii Dersin Dili Dersin Duizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turd
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Boltimii/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari
Mahkeme Biiro Hizmetleri Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY Ogr. Goér. Dr. Erdal BARAN Yok
Dersin Amaci :

Ogrencilere Tiirkgenin dogru, giizel, etkili kullaniimasini kavratmak, yazili ve sézli iliskilerini saglam temellere dayandirmak, is hayatindaki yazismalari, sunumlari ve agiklamalan basariyla yapmasini yapma
becerisini kazandirmak, okuyan, disiinen, aydin, sorgulayan ve géziim treten insanlar olmalarini saglamaktir.

Dersin Igerikleri :

Konularin 6zelliklerine gore anlatim, sunum, okuma, soru-cevap, uygulama teknikleri uygulanacaktir
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MBH112 HUKUKI YAZISMALAR
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 MBH112 HUKUKI YAZISMALAR 3 3 4
Ogrenim Tri Dersin Dili Dersin Diizeyi Dersin Staj Durumu Dersin Turl
Orgiin Ogretim Tiirkge Meslek Yiiksekokulu Yok Zorunlu
Boltimui/Programi On Kosul Dersin Koordinatorii Dersi Veren Dersin Yardimcilari

Yok Ogr. Gor. Ergiin SUMER Yok

Mahkeme Biiro Hizmetleri
Dersin Amaci :

Bu dersin amaci, 6grencilere bilgi ve iletisim teknolojilerindeki hizli geligimin bir sonucu olarak kamu hizmetlerinin elektronik ortamda sunulmasina iligkin teori ve uygulamalari tanitmaktir. Hukuk ve ceza
davalarina iliskin gesitli dilekgelerin hazirlanmasi, mahkeme kararlarinin kaleme alinmasi ve diger bazi yazisma 6rnekleri ile usulleri bu ders kapsaminda incelenir. Ayrica icra safhasinda kullanilan takip talebi ile
oddeme ve icra emir gibi yazilarin igerikleri, mahkemelerce kullanilan bazi miizekkere 6rnekleri ve sdzlesmelerin incelenmesi de bu ders kapsamina dahildir.

Dersin igerikleri :
Dilekgeler; Adli Yazisma; Adli Kararlar; ilanlar; icra ve iflas Ornekleri; Noter Ornekleri; Sézlesme Ornekleri; E-Devlet: Firsatlar ve Tehditler Baglaminda Bir Analiz; Yonetisim — E-Devlet Baglaminda Kamu

Yénetiminin Ddniisimi; Vatandaglarin E- Devlet Uygulamalarina Yonelik Algisi; E-Devlet Uygulamalarina Duyulan Giiven ve Boyutlari; E-Avrupa ve Avrupa Birliginde Yiriitilen E-Devlet Calismalari; Gegmisten
Gunlimiize Turkiye'de Uygulanan Onemli E-Devlet Projeler



