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Büro Hizmetleri ve Sekreterli Bölümü / Hukuk Büro Yönetimi ve Sekreterliği Programı 

2024-2025 Güz Yarıyılı / Vize Sınavı Programı 

1. SINIF 

Dersin Kodu Dersin Adı Ders Sorumlusu Sınav Tarihi ve Saati Derslik 

HBYS101 Klavye Teknikleri I Öğr. Gör. Ekrem AKBULUT 22.11.2024 – Saat: 10.00 
Eğitim Fakültesi 

Laboratuvar 

ENF100 
Bilişim Teknolojileri ve Ofis 

Yazılımları 
Öğr. Gör. Ahmet DOĞRU 21.11.2024 – Saat: 15.00 

Tokat MYO B401 

HBYS107 Anayasa Hukuku Öğr. Gör. Şerife İlkcan YILMAZ 20.11.2024 – Saat: 10.00 D202 

HBYS117 Hukukun Temel Kavramları Öğr. Gör. Esra ORUÇ 23.11.2024 – Saat: 10.00 D202 

HBYS115 Sekreterlik Bilgisi Öğr. Gör. Ali KÖROĞLU 19.11.2024 – Saat: 10.00 D202 

HBYS119 Medeni Hukuk Öğr. Gör. Ergün SÜMER 16.11.2024 – Saat: 11.00 D202 

HBYS121 Meslek Etiği Öğr. Gör. Özcan TUNAHAN 24.11.2024 – Saat: 10.00 D205 

TOGÜ094 Değerlerimiz Öğr. Gör. Ali KÖROĞLU 16.11.2024 – Saat: 10.00 D202 

AİİT101 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I Öğr. Gör. Dr. Ayşe ERYAMAN 18.11.2024 – Saat: 14.00 D202 

TD101 Türk Dili I Öğr. Gör. Dr. Erdal BARAN 18.11.2024 – Saat: 11.00 D202 

YD101 İngilizce I Öğr. Gör. Mustafa ÇİĞDEM 21.11.2024 – Saat: 10.00 D202 

  

2. SINIF 
 

Dersin Kodu Dersin Adı Ders Sorumlusu Sınav Tarihi ve Saati Derslik 

HBYS205 İcra İflas Hukuku Öğr. Gör. Şerife İlkcan YILMAZ 18.11.2024 – Saat: 10.00 D203 

HBYS207 Yönetim ve Organizasyon Öğr. Gör. Dr. Ali KÖROĞLU 16.11.2024 – Saat: 14.00 D203 

HBYS213 Sosyal Psikoloji  Öğr. Gör. Özcan TUNAHAN 20.11.2024 – Saat: 14.00 D203 

HBYS221 Klavye Teknikleri III Öğr. Gör. Ekrem AKBULUT 21.11.2024 – Saat: 15.00 
Eğitim Fakültesi 

Laboratuvar 

HBYS223 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku Öğr. Gör. Ergün SÜMER 16.11.2024 – Saat: 10.00 D203 

HBYS225 Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri Öğr. Gör. Dr. Ali KÖROĞLU 24.11.2024 – Saat: 14.00 D203 

HBYS227 
E-Devlet Uygulamaları ve Adli 

Yazışmalar 
Öğr. Gör. Ergün SÜMER 23.11.2024 – Saat: 15.00 

D203 

HBYS237 Demokrasi Kuramları Öğr. Gör. Özcan TUNAHAN 22.11.2024 – Saat: 14.00 D203 

HBYS245 Kamu Personel Hukuku Öğr. Gör. Dr. Ali KÖROĞLU 19.11.2024 – Saat: 14.00 D203 

                                                                                                                                                                    Öğr. Gör. Kemal ERGÜN 

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Başkan V. 


