TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

PERSONELIN

GOREV TANIMI FORMU
ADI SOYADI Umit CUKURCAYIR
UNVANI Yiksekokul Sekreteri
GOREV YAPTIGI BIRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Tokat Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI

e 2547 sayilh Kanunun 51/b,c maddelerinde belirtilen yetki ve sorumluluklar1 yerine
getirmek.

e Meslek Yiiksekokulunda ¢aligan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda
isboliimiinii saglamak, gerekli denetim ve gozetimi yapmak.

e Sorumlulugundaki isleri diizenli ve uyumlu bir sekilde mevzuata uygun olarak planlamak,
yiiriitmek, koordine etmek ve denetlemek.

e Akademik ve idari personel ile ilgili mevzuat ve degisiklikleri takip etmek.

e Meslek Yiiksekokulu binasinda gerekli giivenlik tedbirlerini almak.

e Resmi agilislar, torenler ve dgrenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklar1 ve organizasyonu
yapmak.

e Meslek Yiiksekokulunda egitim-6gretim etkinlikleri ile sinavlarin giivenli bir bigimde
yapilabilmesi i¢in gerekli hazirliklar1 yapmak.

e Meslek Yiiksekokulunun mali y1l biit¢e hazirliklarini yapmak ve yil icerisinde kaynaklarm
verimli ve ekonomik sekilde kullanilmasini saglamak.

e Meslek Yiiksekokuluna gelen tiim yazilarin sevkini EBYS Bilgi Sisteminde yapmak.

e Kurum i¢i ve Kurum disindan gelen yazilarin cevaplandirilmasi igin gerekli islemleri
yapmak.

e Kendisine bagli olan birimlerdeki isleri planlayip, yapilmasini saglamak ve denetlemek.

e Meslek Yiiksekokulu kurullarmin glindemlerini hazirlatip; alinan kararlarin yazdirilmasini,
ilgililere dagitilmasin1 ve arsivlenmesini saglamak.

e Meslek Yiiksekokulu Kurulu ve Yonetim Kurulu toplantilarina raportorlitk yapmak.

e Akademik ve idari personelin 6zliikk haklari islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

e Bilgi edinme yasasi cercevesinde basit bilgi istemi niteligini tasiyan yazilara cevap
verilmesini saglamak.

e Meslek Yiiksekokulu 6grenci islerinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

e Idari personelin izinlerini Meslek Yiiksekokulundaki isleyisi aksatmayacak bigimde
diizenlemek.

e Meslek Yiiksekokulu igin gerekli olan her tiirlii mal ve malzeme alimlarinda gergeklestirme
gorevlisi olarak gerekli islemleri ve kontrolleri yapmak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cergevesinde, kalite hedefleri uygun olarak ytiriitmek.

e Miidiiriin, gdrev alani ile ilgili verecegi diger isleri i saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun
olarak yapmak.

e Meslek Yiiksekokulu Sekreteri, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Miidiire kars1 sorumludur.

SORUMLULUK ALANI

Meslek Yiiksekokulunun Tamami

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSl,
BILGI SISTEMLERI VE OFIiS
PROGRAMLARI

EBYS, OBS, KBS, MYS, E-KAMPUS, WORLD, EXCEL,

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI (Aym Gérevi Yapacak
Diger Kisi)

Ogr. Gor. Kemal ERGUN - Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimeis
Ogr. Gor. Bilal 0.ICMEZ - Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcis

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

KBS ve MYS Egitimleri, Deprem Farkindalik Egitimi, Bilgi Giivenligi Farkindalik Egitimi,

ALDIGI HIZMETICT Mobbing, Bilgi Sistemlerine iliskin egitimler, Universitemiz tarafindan mubhtelif tarihlerde
EGITIMLER . . O
verilen hizmet i¢i egitimler.
Umit CUKURCAYIR Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmstir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Fatih BALAMAN
UNVANI Sef
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BiRiM

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hastanesi

o Akademik ve Idari Personel Maas
Gegici Gorev Yolluklari

) e Ogrenci Staj1
GOREV TANIMI e SGK islemleri
e Ddner Sermaye
e Satin Alma Islemleri
SORUMLULUK ALANI Akzﬁdemlk ve Idari Persoqellerln Maas I'le'Dlgwer Mali I.sl.emlerlmn
Dogru ve Zamaninda Yerine Getirilmesini Saglayan Birim.
KULLANDIGI/BILDIGI o Ofis Programlari,
OTOMASYON, VERI GIRIiSl, e MYS,(Muhasebe Yoénetim Sistemi)
BILGI SISTEMLERI VE OFIS e KBS, (Kamu Harcama Muhasebe Sistemi)
PROGRAMLARI e SGK (Rapor, Ise Giris-Cikis Sistemleri)islemleri
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

Bilgisayar Isletmeni Filiz BICER —V.H.K.I. Yeliz DURSUN

BECERI VE YETENEKLER

Yok

ACIKLAMA

Yok

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Bilisim Giivenligi, KVK, Afet Farkindalik

Fatih BALAMAN
Sef

Onaylayan
Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Seyfi ELIK
UNVANI V.HK..
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Tokat Meslek Yiksekokulu

Miidiirliik Yazi Isleri Gorevlisi, Personel Isleri, Yonetim Kurulu

GOREV TANIMI

Kararlari
SORUMLULUK ALANI Tokat Meslek Yiksekokulu
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

EBYS, OBS, Siirekli Is¢ci Puantaj Girisi, SMS Islemleri, Ofis
Programlari, Universite Bilgi Sistemi, E-Kampiis Faaliyet Raporlar
Veri Girisi

VARSA EK GOREVLERI

Yok

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Memur ilknur SAHIN

BECERI VE YETENEKLER Yok
ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI KVK, Bilgi Giivenligi, Afet Farkindalik, Siirekli Isci Maas Sistemi, 1k
EGITIMLER Yardim Sertifikasi, Web Sayfasi Icerik Egitimi
Onaylayan
Seyfi ELIK Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
V.HK.. Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak lizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Yeliz DURSUN
UNVANI V.HK..
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM Personel Daire Bagkanligi

 Akademik ve Idari Personel Maas
o Gegici Gorev Yolluklar

e Ogrenci Staji

GOREV TANIMI e SGK Islemleri

e Doner Sermaye

e Satin Alma Islemleri

SORUMLULUK ALANI Akademik ve ¥dar1 Pgrgonell.er.m l\flaas ve Diger Mali Islemlerinin Dogru ve
Zamaninda Yerine Getirilmesini Saglayan Birim.

KULLANDIGIBILDIiGI

o Ofis Programlari,
OTOMASYON, VERI GIRIS, e MYS, (Muhasebe Yonetim Sistemi)
BILGI SISTEMLERI VE OFIS e KBS, (Kamu Harcama Muhasebe Sistemi)
PROGRAMLARI o SGK (Rapor, Ise Giris- Cikis Sistemleri) islemleri
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI

(Aym Gérevi Yapacak Diger Sef Fatih BALAMAN —Bilgisayar Isletmeni Filiz BICER
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI Universitemizde Acilan Hizmet I¢i Egitimlerine Katildim.
EGITIMLER (Maas, KBS, MYS, SGK)
Onaylayan
Yeliz DURSUN Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
V.HK.. Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI [lker BESLER
UNVANI V.HKI.
GOREV YAPTIGI BiRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu Boliim Sekreteri / Ogrenci isleri

KADROSUNUN OLDUGU BiRIM | Tokat Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI Teknik Programlar Boliim Sekreteri / Ogrenci sleri
SORUMLULUK ALANI Tokat Meslek Yiksekokulu
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

Proliz Yazilim Ogrenci Isleri, EBYS, Ofis Programlar1

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi) V.H.K.I. Neriman KORKMAZ

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA Yok

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER | Is Saglig ve Giivenligi Afet Farkindalik Egitimi

Onaylayan
ilker BESLER Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
V.HK.I Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Neriman KORKMAZ
UNVANI V.HKI.
GOREV YAPTIGI BiRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu Boliim Sekreteri / Ogrenci isleri

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Lisansiistii Egitim Enstitlistt Midiirliigi

GOREV TANIMI

Sosyal Programlar Béliim Sekreteri / Ogrenci Isleri

SORUMLULUK ALANI

Tokat Meslek Yiksekokulu

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

EBYS, OBS, Ofis Programlar1

VARSA EK GOREVLERI

Yok

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I. ilker BESLER

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA Yok

ALDIGI HIZMETICI Ilkyardim, Afet Farkindalik, Protokol ve Diksiyon, Is Saghg1 Ve
EGITIMLER Giivenligi,

Neriman KORKMAZ
V.HK.I

Onaylayan
Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Tubanur SEVER
UNVANI V.HK.IL
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BiRiM

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi

GOREV TANIMI

Yonetici Asistani(Miidiirlilk Sekreteri)

SORUMLULUK ALANI

Tokat Meslek Yiiksekokulu

KULLANDIGI/BILDiGi OTOMASYON,

VERI GIRiSI, BILGI SISTEMLERI VE EBYS
OFIS PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Yok
YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Yok
ACIKLAMA Yok

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

KVK, Afet Farkindalik Is Saglig1 ve Giivenligi

Tubanur SEVER
V.HK.I

Onaylayan
Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmusgtir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Filiz BICER
UNVANI Bilgisayar Isletmeni
GOREV YAPTIGI BIRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu
KADROSUNUN OLDUGU . I
BIRIM Ziraat Fakiiltesi
o Akademik ve Idari Personel Maas
e Gegici Gorev Yolluklari
« o Ogrenci Staj1
GOREV TANIMI o SGK islemleri
e Doner Sermaye
o Satin Alma Islemleri
SORUMLULUK ALANI Akzildemlk ve Idari Persoqellerm Maas ve ‘Dlgf:r Mali I§l§mler1n1n
Dogru ve Zamaninda Yerine Getirilmesini Saglayan Birim.
KULLANDIGI/BILDIGI o Ofis programlar,

OTOMASYON, VERI GIRISI, | ¢ MYS,(Muhasebe Yonetim Sistemi)
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | e KBS,(Kamu Harcama Muhasebe Sistemi)
PROGRAMLARI e SGK (Rapor, ise Giris- Cikis Sistemleri)islemleri

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Sef Fatih BALAMAN- V.H.K.I. Yeliz DURSUN
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI . . C
EGITIMLER Universitemizde Agilan Hizmet I¢i Egitimlerine Katildim.
Onaylayan
Filiz BICER Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Bilgisayar Isletmeni Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Kubilay POLAT

UNVANI Teknisyen

GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu
KADROSUNUN OLDUGU . o y
BIRIM Yapi Isleri Teknik Daire Baskanlig1
GOREV TANIMI Elektrik Teknisyeni
SORUMLULUK ALANI Teknik, Tadilat-Tamirat sleri.
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI, EBYS

BILGI SISTEMLERI VE OFiS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Fotokopi

YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Yok

Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA

Yok
ALDIGI HIZMETICI e
EGITIMLER KVK, Bilgi Giivenligi, Afet Farkindalik
Onaylayan
Kubilay POLAT Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Teknisyen Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI [lknur SAHIN

UNVANI Memur

GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu
KADROSUNUN OLDUGU | 1\ ¢ Halk Egitimi Merkezi Midirligi
BIRIM

GOREV TANIMI Yazi Isleri, Personel Isleri
SORUMLULUK ALANI Yazi Isleri, Personel Isleri
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI, EBYS

BIiLGi SISTEMLERI VE OFiS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Yok

YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger V.H.K.I. Seyfi ELIK

Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Yok

ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI . T
EGITIMLER Ik Yardim, KVK, Bilgi Giivenligi, Afet Farkindalik
Onaylayan
lknur SAHIN Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Memur Meslek Yiiksekokulu Midiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Mikail TORAMAN
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Tokat Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI Kat Gérevlisi, Temizlik Hizmetleri
SORUMLULUK ALANI 2 Kat Derslikler, Ogretim Elemani Odalari, idari Biirolar
KULLANDIGI/BILDIiGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI, Yok
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI Yok
YEDEGI
(Ay'm Gorevi Yapacak Diger Bekei Osman ISAN
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
Yok
ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI e s N
EGITIMLER KVK. Afet Farkindalik Is Saglig1 ve Giivenligi

Mikail TORAMAN
Hizmetli

Onaylayan
Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Osman ISAN

UNVANI Bekgi

GOREV YAPTIGI BIRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu

gﬁ?ﬁOSUNUN OLDUGU Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 (Koruma ve Giivenlik)
GOREV TANIMI Kat gorevlisi, Temizlik Isleri

SORUMLULUK ALANI 3. Kat Koridor, Derslik ve Ogretim Eleman1 Odalart
KULLANDIGI/BILDIGi

OTOMASYON, VERI GIRiSI, Yok

BILGI SISTEMLERI VE OFiS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Yok

YEDEGI

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Hizmetli Mikail TORAMAN

BECERI VE YETENEKLER Yok
ACIKLAMA Yok
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER KVK. Afet Farkindalik Is Saghgi ve Giivenligi
Onaylayan
Osman ISAN Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Bekei Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI brahim SEN
UNVANI Siirekli Isci
GOREV YAPTIGI BIRIM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU Tokat Meslek Yiksekokulu

BIRIM

GOREV TANIMI Isci, Kat Hizmetlisi, Temizlik Hizmetleri
SORUMLULUK ALANI Zemin Kat, Okul Girig ve Cikist
KULLANDIGI/BILDIGi

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | Yok
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Posta Islemleri

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi) Siirekli Is¢i Kadriye YILMAZ

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI

EGITIMLER KVK. Afet Farkindalik Is Sagligi ve Giivenligi

Onaylayan
ibrahim SEN Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Siirekli Tsci Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Kadriye YILMAZ
UNVANI Siirekli Isci

GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu
KADROSUNUN OLDUGU )

BIRIM Tokat Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI Isci, Kat Hizmetlisi, Temizlik Hizmetleri

SORUMLULUK ALANI 1. Kat .IE).erSIikIer, Koridor, Ogretim Eleman1 Odalar1, Idari Biirolarm
Temizligi

KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiS,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | Yok
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Panolara flan Asilmast

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger

Kisi) Siirekli Is¢i Ibrahim SEN

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI

EGITIMLER KVK Afet Farkindalik Is Saglig1 ve Giivenligi

Onaylayan
Kadriye YILMAZ Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Siirekli Isci Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELIi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Mustafa AG
UNVANI Siirekli Isci
GOREV YAPTIGI BiRiM Tokat Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BiRiM

Tokat Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI Isci, Kat Gorevlisi, Temizlik Hizmetleri

SORUMLULUK ALANI 1.KaF D.?.rS“kler' Koridor, Ogretim Elemani Odalari, Idari Biirolarin
Temizligi

KULLANDIGI/BILDIGi

OTOMASYON, VERI GIRISI, BILGI Yok

SISTEMLERI VE OFIiS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI Yok

YEDEGI

(Aym Gérevi Yapacak Diger Kisi) Isci ibrahim SEN

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI EGITIMLER

KVK. Afet Farkindalik Is Sagligi ve Giivenligi

Mustafa AG
Siirekli Isci

Onaylayan
Prof. Dr. Resul GERCEKCIOGLU
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




